东华理工大学大学生活动场地使用申请表

请仔细阅读备注后填写                                                      第一联：校团委存底

	使用单位
	
	使用日期及时间
	    年   月   日

	申请场地
	    软件楼报告厅      大学生活动中心     青春广场

	活动内容及名称
	
	经办人及联系电话
	

	参与人数
	
	是否在保卫处报备  （300人以上）
	

	使用责任人：
                     年   月  日   
	院（部）负责人：
               年   月   日 （单位公章）   


东华理工大学大学生活动场地使用申请表
请仔细阅读备注后填写                                                       第二联：管理员

	使用单位
	
	使用日期及时间
	    年   月   日

	申请场地
	    软件楼报告厅     大学生活动中心          青春广场

	活动内容及名称
	
	经办人及联系电话
	

	参与人数        
	
	是否在保卫处报备  （300人以上）
	

	使用责任人：
                       年   月   日
	场地主管部门：

               年   月   日 （单位公章） 

	备注：
各单位使用大学生活动场地时，应提前向主管部门提出正式使用申请，单位负责人签字盖章后送至校团委审批。没有使用责任人签字和学院（部门）负责人签字和盖章的为无效申请，一概不予受理。校团委审批通过后由场地主管负责人签字并加盖主管单位公章。缺一无效！
活动场地布置时间为活动开始前一小时，任何学院、社团及其他组织使用大学生活动场地时，请至少提前24小时联系管理员协商具体细则，否则将驳回场地使用申请。活动时间不予临时安排！ 

场地卫生由使用单位负责保持和打扫，凡使用过程中发生设施损坏的，由申请单位负责赔偿。
报告厅：人数低于250人以及文艺类的活动不予批准！消耗性物资需要自备，报告厅不提供！
谎报申请以及不配合安排者，管理员有权随时终止其活动并计入黑名单禁止以后所有场地申请！
自新表发行起，不符合申请规范的表以及新表之前的申请表无效，不予批准使用！
学校重大活动除外。


                                                                        第三联： 管理员反馈联

	使用单位
	
	使用日期及时间
	  年  月  日   ：  ~   ：

	场地是否打扫卫生
	控制室：        主席台   

大  厅：        准备室

布置清理：    整体卫生：好 中 差
	使用单位签字
	

	
	
	管理员签字
	

	设备设施有无损坏
	椅子原有：   损坏：   窗帘：

桌子原有：   损坏：   话筒：

音响设备：
	使用单位签字
	

	
	
	管理员签字
	

	报告厅管理员电话：
	黄琪    152-7074-1971
朱君豪
150-7925-3215
	
	

	大学生之家管理员电话：
	
	
	


校团委制2021.6.16
